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Kérnik, dnia 10 wrzesnia 2024 roku

Sz. P.
1o Q/\A Adam Zydron
oA

Radny Miasta i Gminy Koérnik

ODPOWIEDZ NA INTERPELACJE

Szanowny Panie Radny,

Odpowiadajac na interpelacje, ktéra wptyneta do Urzedu Miasta i Gminy Koérnik
w dniu 29.08.2024 r. dotyczaca sposobu weryfikacji prawidtowos$ci wydatkowania dotacji
przez stowarzyszenia informuje, ze zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie oraz przepisami wykonawczymi do tej
ustawy, zawierana jest umowa na realizacj¢ zadania publicznego, ktdrej zapisy przewiduja,
7ze kazda organizacja w ciggu 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
ma obowigzek zlozy¢ sprawozdanie merytoryczne oraz finansowe, podlegajace weryfikacji
oraz kontroli przez odpowiednie komérki Urzedu.

Odnosnie punktu 1 Interpelacji pragng wskaza¢, iz zgodnie ze wzorem umowy, ktéry
stosujemy od kilku lat, kontrolg¢ zadan publicznych realizowanych przez dotowane
stowarzyszenia gwarantujg przywotane nizej zapisy umowy, a mianowicie:

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania
publicznego przez Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania przekazanej
dotacji oraz $rodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 4. Kontrola moze by¢
przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego
zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktorym mowa w § 5 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez
Zleceniodawce moga bada¢ dokumenty i inne nos$niki informacji, ktére
maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania
zadania publicznego, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji
dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zadanie
kontrolujacego zobowiazuje si¢ dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty
i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujacego.
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3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce
zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania
publicznego.

4. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane
rowniez w siedzibie Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorce, a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przekaze mu
whnioski i zalecenia majgce na celu ich usunigcie.

6. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz 14 dni
od dnia otrzymania wnioskéw 1 zalecen, o ktérych mowa w ust. 5,
do ich wykonania i1 powiadomienia o sposobie ich wykonania
Zleceniodawcy.

7. Wyznaczeni pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Kornik mogg
przeprowadzi¢ wizyty monitorujagce w trakcie realizacji zadania,
w siedzibie Zleceniobiorcy, badZz w miejscu realizacji zadania publicznego
objetego umowa, celem weryfikacji czy zadanie okreslone w umowie jest
wykonywane zgodnie z jej postanowieniami.

Stosowany przez Miasto i Gming Kérnik wzér umowy przedkladamy Panu
Radnemu w zatgczeniu do niniejszej odpowiedzi.

Ponadto zasady kontroli okreslone sa w szczegétowym Zarzadzeniu Burmistrza
nr 97/2023 z dnia 16.08.2023 r. w sprawie szczeg6towych zasad i trybu przeprowadzania
oceny i kontroli realizacji zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe. Niniejsze
zarzadzenie stanowi kolejny zalacznik do niniejszej odpowiedzi .

W zwiazku z powyzszymi uregulowaniami, na podstawie ktérych Urzad ma prawo
do kontroli, przeprowadzane sg kontrole zadan publicznych zgodnie z harmonogramem
zatwierdzonym przez Burmistrza, wtedy kontroli podlega cata dokumentacja z realizacji
zadania publicznego, a dokonuja jej wyznaczeni pracownicy Urzedu. Na ten moment nie sa
jeszcze wyznaczone terminy kontroli.

Odpowiadajgc na punkt 2 Interpelacji informuj¢, ze wymagana jest dokumentacja
finansowo — ksiegowa prowadzona przez stowarzyszenie zgodnie z aktualng ustawa
o rachunkowosci m.in. faktury, rachunki, umowy, zlecenia, ktére stowarzyszenia
przedstawiaja w formie papierowej podczas kontroli. Przedstawiona dokumentacja musi by¢
tozsama z kosztami przedstawionymi na poziomie oferty oraz zgodna ze sprawozdaniem
z realizacji zadania publicznego, ktére okresla standardy raportowania.

Odpowiadajac na punkt 3 Interpelacji informuje, ze dzialania w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci oraz konsekwencje tego regulujg zapisy umowy, ktorej wzor
zostat przedstawiony w zataczniku. Gmina na podstawie niniejszej umowy moze wydac
decyzje o zwrocie przyznanych srodkéw. Ponadto zastosowaniu podlegaja rowniez inne
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przepisy prawa wynikajace z nieprawidlowosci rozliczen (m. in. odpowiedzialnos¢ za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).

Odnoszac sig¢ do punktu 4 Interpelacji informuje, ze wspélpraca z organizacjami
pozarzadowymi, w tym stowarzyszeniami, realizowana jest migdzy innymi przez Wydzial
Komunikacji Spotecznej i Inicjatyw Lokalnych. Organizacje mogg uzyska¢ pomoc
w przygotowaniu oferty, w trakcie realizacji zadania a takze przy sporzgdzaniu sprawozdan.
Pracownicy Wydziatu sag do dyspozycji przedstawicieli NGO czasem takze po godzinach
pracy urzedu. Pracownicy przypominaja organizacjom o terminach rozliczen a takze udzielaja
wszelkich potrzebnych informacji.

Dla organizacji pozarzadowych organizowane sg szkolenia z zakresu: realizacji zadan
zleconych obejmujgce zaréwno etap przygotowywania, realizacje jak i rozliczania oferty.
Zorganizowane zostalo réwniez Mate Forum Organizacji Pozarzadowych z elementami
szkoleniowymi majgce na celu rozwdj wspotpracy pomiedzy organizacjami. W trakcie
trwania Otwartego konkursu ofert wyznaczane sa dodatkowe dyzury podczas ktorych
organizacje moga uzyska¢ pomoc w procesie tworzenia ofert realizacji zadan publicznych.
Przed przyjeciem Rocznego Programu Wspéipracy prowadzone sa jego konsultacje,
co umozliwia organizacjom wptyw na charakter wspétpracy pomigedzy gming a NGO.

Na prosbe Két Gospodyn Wiejskich obecnie organizowane jest szkolenie dotyczgce
prowadzenia ksiggowosci przez KGW. Przygotowujemy si¢ rowniez do wdrozenia platformy
Witkac, za pomoca ktérej prowadzone beda procedury konkursowe, co pozwoli na jeszcze
wickszg transparentno$¢ catego procesu dotacyjnego. Do dyspozycji organizacji, na
wspieranie dziatalnodci statutowej, zostal oddany Dom Integracji Migdzypokoleniowej a
wkrotce planuje si¢ réwniez powota¢ Centrum Organizacji Pozarzgdowych.

Z powazaniem,

Zatgczniki:

1. Wzo6r umowy,

2. Zarzadzeniu Burmistrza nr 97/2023 z dnial6.08.2023

Opracowat:
Wydzial Komunikacji Spotecznej i Inicjatyw Lokalnych
tel. 61 8 170 411 wew. 534, mail: wks@kornik.pl






i UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO '
O KTOREI MOWA W ART. 16 UST. 1 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU

PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE

Numer
Dzial Rozdzial §
pod tytutem:
zawarta w dniu 2024 roku w Kérniku,

migdzy:
, z siedziba
zwana dalej ,.Zleceniodawca”, reprezentowana przez:

z siedziba w

wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem do Krajowego Rejestru Sadowego™ / innego
rejestru® / ewidencji* pod numerem, zwanym dalej ,Zleceniobiorcg™, reprezentowanym przez:

1. (imig i nazwisko i funkcja)

2. (imig¢ i nazwisko i funkcja)

zgodnie z wyciggiem 2z wlasciwego rejestru, zataczonym do niniejszej umowy, zwanym dalej
..Zleceniobiorca”.

§1
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571), zwanej dalej

Lustawa’, realizacje zadania publicznego pod tytutem:
o ”  okreslonego szczegétowo w ofercie
ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu roku, zaktualizowanej przez
Zleceniobiorcg w dniu zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca

zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne na warunkach okreslonych w niniejszej umowie
oraz w ofercie.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3,
w formie dotacji, ktérej celem jest realizacja zadania publicznego w sposob zgodny
z postanowieniami tej umowy.

3. Niniejsza umowa jest umowq o wsparcie realizacji zadania publicznego w rozumieniu art. 16
ust. 1 ustawy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571),

4. Wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 4.

5. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegolnych dziatan, harmonogramu, opisu rezultatow,
kalkulacji przewidywanych kosztéw stanowigce zataczniki do niniejszej umowy, sa integralng
czescig umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.

6. W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu
jego realizacji. Wprowadzone zmiany nie mogg zmienia¢ przedmiotu zadania publicznego.
Zmiany wymagaja uprzedniego zgloszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody
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Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik. Oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany
zakres dzialai/harmonogramu po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Powyzsze
zmiany wymagac¢ moga sporzadzenia aneksu do umowy.
7. Osoba do kontaktéw roboczych jest:
1) zestronyZleceniodawcy: Katarzyna Ptaczek, tel. 618-170-411 wew. 534, adres poczty
elektronicznej: wks@kornik.pl;

2) ze strony Zleceniobiorcy: , tel. - , adres poczty

elektroniczne;j:

§2
Sposob wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie:
od dnia
do dnia
2. Termin poniesienia wydatkow ustala sie:
1) dla srodkéw pochodzacych z dotacji :
od dnia
do dnia
2) dla innych $rodkéw finansowych:
od dnia
do dnia

-

3. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta,
z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczeg6lnych dziatan, harmonogramu, kalkulacji
przewidywanych kosztéw, w terminie okreslonym w ust. 1.

4. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 11 4,
zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.
Wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw
przekazanych przez Zleceniodawce, nastgpuje wylacznie na realizacj¢ zadania publicznego
wylacznie na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca
zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 9.

5. Wydatkowanie osiggni¢tych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkow
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje si¢ za dotacje
pobrana w nadmiernej wysokosci. Skutkiem tego aktualizuje si¢ Zleceniobiorcy obowigzek
zwrotu tak osiagnigtych przychoddéw na zasadach okreslonych w § 9.

§3
Finansowanie zadania publicznego
1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacjg zadania publicznego srodkéw

finansowych w wysokosci (istnieje mozliwos¢é przekazania dotacji jednorazowo w petnej
wysokosci albo w transzach) zt (stownie: ) na rachunek

bankowy: w terminie dni od dnia zawarcia niniejszej
umowy w pelnej wysokosci.

. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca os$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krécej niz do
dnia zaakceptowania przez Zleceniodawceg sprawozdania koncowego, o ktérym mowa w § 8 ust.
4. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1,
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego pisemnego poinformowania Zleceniodawcy
o nowym rachunku i jego numerze.

L b2
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4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego

1) Wkiadu wtasnego finansowego o wartosci zt (stownie: );
2) wktadu osobowego o wartosci ______ zi (stownie: )
3) $wiadczen od odbiorcéw zadania publicznego o wartosci ___ zt (slownie:
3.
5. Calkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i $rodkéw, o ktérych mowa
w ust. 4, i wynosi facznie zl (stownie: )

6. Wysokos¢ srodkéw ze zrédet, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1, oraz wysokos¢ wkiadu
osobowego, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 , moze si¢ zmienia¢, o ile nie zmniejszy si¢ suma
wartosci tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji. Z zastrzezeniem 6a.

6a. Obowiazek zachowania procentowego udziatu dotacji w catkowitym koszcie realizacji zadania
uwaza si¢ za zachowany, jezeli procentowy udzial dotacji w catkowitym koszcie zadania
publicznego wynosi ... punktéw procentowych. W sytuacji wzrostu udziatu kosztéw dotacji w
catkowitych kosztach realizacji zadania naliczony zostanie zwrot w spos6b proporcjonalny.

7. Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 3-6(a), uwaza si¢ za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci. Obowiazek zwrotu tak osiagnietych przychodéw na zasadach
okreslonych w § 9.

§4
Dokonywanie przesuni¢é¢ w zakresie ponoszonych wydatkoéw

1. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesunigé pomiedzy poszezegélnymi pozycjami kosztow,
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow, w nastepujacy sposéb: odpowiedni
koszt wykazany w sprawozdaniu uznaje si¢ za zgodny z umows, gdy nie nastgpito jego
zwiekszenie o wiecej niz 20%, zmniejszenie pozycji nie jest limitowane. Zmiany powyzej
20% wymagaja uprzedniej, pisemnej zgody Burmistrza Miasta i Gminy Koérnik.

2. Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za pobranie czgsci dotacji
w nadmiernej wysokosci.

§5
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego
1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z pozn. zm.), w sposéb umozliwiajacy identyfikacje¢ poszczegblnych operacji ksiggowych.
2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

3. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, uznaje sig, w zaleznosci od zakresu
jego naruszenia, za niezrealizowanie cz¢dci albo catosci zadania publicznego, chyba ze z innych
dowodéw wynika, ze cze$¢ albo catosé zadania zostata zrealizowana prawidiowo.

§6

Obowigzki i uprawnienia informacyjne
1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do informowania, ze zadanie publiczne jest wspottinansowane

ze $rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna si¢ znalez¢ we
wszystkich materiatach, ~publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz
wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego, ze szczegélnym
uwzglednieniem informacji podezas publicznej inauguracji zadania publicznego.
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2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy i informacji:
~Dofinansowano ze S$rodkéw Miasta i Gminy Koérmik na wszystkich materiatach,
w szczego6lnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych
realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢ i
przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposéb
zapewniajacy jego dobra widocznosé.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do umieszczania w widocznym miejscu, gdzie realizowane jest
zadanie publiczne, tablicy/plakatu informacyjnego w jezyku polskim zawierajacego: nazwe
zadania publicznego, logo Zleceniodawcy oraz zapisy: ,,Dofinansowano ze srodkéw Miasta i
Gminy Kérnik”.

4. Tablice/plakat, o ktérych mowa w ust. 3 nalezy umiesci¢ w ciggu 14 dni roboczych od dnia
rozpoczgcia realizacji zadania publicznego. Tablica/plakat informacyjny powinien by¢
wyeksponowany w widocznym miejscu do dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do informowania o fakcie wspotfinansowania zadania z budzetu

Miasta i Gminy Kornik, poprzez ustng informacje kierowanag do odbiorcéw przed
wydarzeniem organizowanym w ramach danego zadania publicznego czy podczas wystapien
publicznych.

6. Pod adresem pop.kornik.pl dostepne sa do pobrania: logo Miasta i Gminy Koérnik

7. Zleceniobiorca zobowiazany jest do uzyskania akceptacji  wszystkich  materialow
informacyjnych przed ich wydrukowaniem przez Wydzial Komunikacji Spotecznej i Inicjatyw
Loalnych Urzedu Miasta i Gminy Kérnik. Materiaty do akceptacji nalezy przesta¢ na adres:
wks@kornik.pl

8. WKS zobowigzany jest do ustosunkowania si¢ do przestanych materiatéw w ciagu 4 dni
roboczych od daty ich wptywu, brak ustosunkowania si¢ w terminie bedzie réwnoznaczny z
akceptacja materialow.,

9. Zleceniobiorca odpowiedzialny jest za promocje wydarzen organizowanych w ramach zadania
publicznego, przy czym wszelkie dzialania reklamowe podejmowane przez Zleceniobiorce
muszg by¢ zgodne z prawem.

10. Zleceniobiorca zobowiazany jest do umieszczenia plakatow/ulotek wylgcznie w miejscach do
tego przeznaczonych i wylacznie za zgoda dysponentéw tych miejsc.

11. Zleceniobiorca posiadajacy wiasng strone internetowa przedstawia na niej informacje o
realizowanym projekcie. Informacja na stronie musi zawiera¢: nazwe projektu, logo
Zleceniodawcy, informacje o dofinansowaniu projektu ze srodkow Miasta i Gminy Kornik,
krétki opis projektu oraz catkowita wartos¢ projektu, w tym dofinansowana z budzetu
Zleceniodawcy.

12. W przypadku utworzenia oficjalnej strony zadania publicznego w portalach spotecznosciowych
(w szczegodlnosei Facebook, Instagram, Pinterest) nalezy w jego opisie umiesci¢ zapis:
.Dofinansowano ze srodkéw Miasta i Gminy Kérnik™ .

13. W przypadku zamieszczania informacji (wpisow, zdj¢¢, materialéw video) w mediach
spotecznosciowych dotyczacych wydarzen zwiazanych z zadaniem publicznym, do informacji
nalezy dotaczy¢ zapis: ,,Dofinansowano ze srodkéw Miasta i Gminy Kérnik”.

14. Zleceniobiorca zadania publicznego zobowiazuje sie¢ do przestrzegania w ramach dziatan
zwigzanych z jego realizacja zasady réwnego traktowania w rozumieniu definicji okreslonej w
art. 3 ustawy z dnia 3 grudnia 2010 r. o wdrozeniu niektoérych przepiséw Unii Europejskiej w
zakresie rownego traktowania, w tym do niedopuszczania si¢ dziatan lub zaniechan noszacych
znamiona dyskryminacji ze wzgledu na takie cechy jak: ple¢, rasa, kolor skéry, jezyk,
pochodzenie etniczne, narodowe lub spoteczne, niepetnosprawnosc, wiek, orientacja seksualna,
tozsamos¢ plciowa, sytuacja majatkowa, wyznanie lub bezwyznaniowosé, swiatopoglad lub z
jakichkolwiek innych przyczyn.
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15. Na kazdym etapie realizacji zadania publicznego, Zleceniodawca moze dokonaé¢ weryfikacji
wypetniania przez Zleceniobiorcg obowiazkéw informacyjnych. W przypadku, gdy realizacja
obowigzkéw informacyjnych bedzie odbiegaé od standardéw okreslonych w niniejszej umowie
lub tez =zostanie catkowicie =zaniechana, Zleceniobiorca moze zosta¢é wezwany przez
Zleceniodawce do podjecia stosownych dziatan naprawczych.

16. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania jednego lub wigcej obowigzkow (po
bezskutecznym wykorzystaniu dziatan naprawczych), o ktérych mowa w ust. 1- 16,
Zleceniodawca ma prawo dochodzi¢ kary umownej w wysokosci 10% kwoty okreslonej w § 3
ust. 1.

§7
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktorych mowa
w § 3 ust. 4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po
jego zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktorym mowa w § 5 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawcg moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowo$ci wykonywania zadania publicznego, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie
informacji  dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na Zzadanie
kontrolujgcego zobowiazuje sie dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne nosniki informacji
oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. Kontrola lub poszczegélne jej czynnoséci moga by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie
Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcg,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na celu
ichusuniecie.

6. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskOw 1 zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich
wykonania Zleceniodawcy.

7. Wyznaczeni pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Kornik mogg przeprowadzi¢ wizyty
monitorujace w trakcie realizacji zadania, w siedzibie Zleceniobiorcy, badZ w miejscu realizacji
zadania publicznego objetego umowa, celem weryfikacji czy zadanie okreslone w umowie jest
wykonywane zgodnie z jej postanowieniami.

§8
Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polegaja na weryfikacji przez Zleceniodawce
zalozonych w ofercie rezultatéw i dziatan Zleceniobiorcy.

2. Zadanie publiczne uznaje si¢ za zrealizowane, jesli wszystkie dzialania okreslone
w ofercie zostaly zrealizowane, a rezultaty wskazane w sposéb umozliwiajacy ich
zmierzenie zostaly osiagnigte na poziomie nie nizszym niz 80% w stosunku do wielkosci
zaplanowanych. W przypadku gdy zadanie nie zostalo zrealizowane lub zrealizowane
czesciowo Zleceniodawca okresla warto$¢ Srodkéw przekazanych Zleceniobiorcy na
realizacj¢ zadania do zwrotu kierujac sig¢ zasadg proporcjonalnosci.

3. Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do zlozenia sprawozdania czgsciowego

z wykonywania zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do
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rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057).
Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
dorgczenia wezwania.

. Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone

wedlug wzoru, o ktérym mowa w ust. 3, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadaniapublicznego.

. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit

dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust.
3-4. Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy.

. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 3-4, w terminie Zleceniodawca

wzywa pisemnie Zleceniobiorcg do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktérym mowa w ust. 6, skutkuje uznaniem dotacji za

wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pézn. zm.).

. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktérym mowa w ust. 3, 5 lub 6, moze by¢ podstawa do

natychmiastowego rozwigzaniaumowy przez Zleceniodawcg.

. Zlozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce jest réwnoznaczne z udzieleniem

Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§9
Zwrot srodkoéw finansowych

. Przyznane S$rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwiazku

z realizacja zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca
jest zobowiazany wykorzysta¢ w terminie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, nie pézniej jednak, niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest
realizowane zadanie publiczne.

. Niewykorzystang kwotg¢ dotacji przyznana na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest

zobowigzany zwrdci¢ odpowiednio do dnia 31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego lub w
przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krétszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o

numerze 26 9076 0008 2001 0000 0215 0002 Bank Spétdzielczy w Koérniku. Odsetki nalicza
sig, poczawszy od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym uplynat termin zwrotu
niewykorzystanej kwoty dotacji.

. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na

zasadach okreslonych w ust. 2-3.

. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie zprzeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na
zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

§10
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron
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. Umowa moze byé¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity wyzszej
w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1360 ze zm.), ktore uniemozliwiajg wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwiazania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek
zwrotu $rodkéw finansowych Strony okresla w protokole.

§11
Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce
1. W przypadku uprawdopodobnienia wystapienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych wykonanie
niniejszej umowy Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy, sktadajac stosowne oswiadczenie
na pi$mie nie p6zniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy, nie pézniej jednak niz do dnia przekazania dotacji,
jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§12
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze byé rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w szczegolnosci w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawne;j:

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegélnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czgéci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposéb
niezgodny z niniejsza umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorcg kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usunigcia stwierdzonych
nieprawidlowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byla niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca, rozwiazujgc umowe, okresli kwotg dotacji podlegajacg zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegto$ci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz
nazwe i numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokona¢ wptaty.

§13
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzgce z dotacji
1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swoja rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.
2.7 waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uplywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, Ze Zleceniobiorca zobowiaze sig
przeznaczy¢ $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacjg celow statutowych.

§ 14
Forma pisemna oswiadczen
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3)
4)

5)

Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o$wiadczenia skladane w zwigzku z niniejsza umowa
wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i mogg by¢ dokonywane w zakresie
niewplywajacym na zmiane kryteriow wyboru oferty Zleceniobiorcy, z zastrzezeniem, iz zmiana
w zakresie danych o ktérych mowa w § 1 ust. 7 (osoby do kontaktéw roboczych) nie stanowi
zmiany umowy wymagajacej formy aneksu. Powiadomienie o zmianie oséb wyznaczonych do
kontaktéw roboczych powinno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Strony powiadamiajace;j.

Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacja niniejszej umowy beda wyjasniane w formie
pisemnej lub za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej - wiadomosci e-mail beda
przesytane na adres osoby wskazanej w umowie jako kontakt roboczy.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezwtocznego informowania Zleceniodawcy o:

planowanych zmianach majacych istotny wptyw na przebieg realizacji zadania, w szczegdlnosci
o zmianach dotyczacych oséb odpowiedzialnych za realizacj¢ zadania, miejsca realizacji
zadania, terminu i godzin wykonywania zadania oraz zakresu rzeczowego realizowanego
zadania, przed wprowadzeniem zmian, w celu uzyskania zgody;

wszelkich zmianach w KRS Zleceniobiorcy, wszelkich toczacych sig postgpowan z udzialem
Zleceniobiorcy majacych wplyw na jego sytuacje finansowa oraz dokonanych zmianach
dotyczacych o0s6b reprezentujacych podmiot realizujacy zadanie oraz innych danych
teleadresowych;

ewentualnych wydarzeniach losowych, ktére mogtyby mie¢ wptyw na realizacjg zadania;
wszelkich zmianach, majacych wpltyw na wykorzystanie i rozliczenie otrzymanej dotacji, w
szczegdlnosei o zmianach danych, zawartych w oswiadczeniu o mozliwosci rozliczenia podatku
od towardw i ustug;

ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego badz restrukturyzacyjnego.
W przypadku koniecznosci wprowadzenia aneksu do umowy Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do
pisemnego poinformowania Wydzialu Komunikacji Spolecznej i Inicjatyw Lokalnych o
koniecznosci wprowadzenia zmian i podpisania aneksu do umowy, nie pézniej niz 14 dni przed
terminem zakonczenia realizacji czesci zadania wymagajacej aneksu. W szczegdlnych
sytuacjach, na uzasadniony wniosek Zleceniobiorcy i za zgoda Wydziatu Kmunikacji Spotecznej
i Inicjatyw Lokalnych, dopuszcza sie skrocenie tego terminu.

§ 15
Odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich

Zleceniobiorca ponosi wylaczna odpowiedzialnos¢ wobec 0s6b trzecich za szkody powstate w
zwiazku z realizacja zadania publicznego.

Administratorem danych osobowych w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej: ,,RODO”) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem zadania publicznego
jest Zleceniobiorca.

W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym m.in. z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, Zleceniobiorca zobowiazany jest stosowa¢é RODO oraz krajowe przepisy z
zakresu ochrony danych osobowych, w tym ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, a w szczegdlnosci bedzie odbierat od odbiorcow zadania publicznego stosowne
o$wiadczenia oraz, spetniajgc obowiazek informacyjny, wskazywat im, iz w przypadku kontroli
dojdzie do przekazania dotyczacych ich danych osobowych do organu administracji publicznej -
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Burmistrza Miasta i Gminy Koérnik — w zakresie i czasie niezbgdnym do przeprowadzenia
przedmiotowej kontroli.

§ 16
Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

l. Zleceniobiorca w ramach realizacji niniejszej umowy jest zobowigzany do zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z tematyka zadania publicznego,
w zakresie okreslonym w art. 6, ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240).

2. W indywidualnym przypadku, jezeli Zleceniobiorca nie jest w stanie, w szczeg6lnosci ze
wzgledéw technicznych lub prawnych, zapewni¢ dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w zakresie, o ktérym mowa w art. 6 pkt. 1, 2 i 3 ustawy, Podmiot jest
obowiazany zapewni¢ takiej osobie dostep alternatywny, o ktérym mowa w art. 7 ustawy z
dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.
U. z 2022 r. poz. 2240).

§17
Postanowienia koncowe
. W odniesieniu do niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, w szczegdlnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.) oraz
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z p6zn. zm.).
W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23

[§%]

kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.
§ 18
Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda si¢ staraty rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie poddany
pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego wiasciwego ze wzglgdu na siedzibg Zleceniodawcy.

§19
Niniejsza umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z tego jeden
egzemplarz dla Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

ZALACZNIKI:

1. Oferta realizacji zadaniapublicznego.

2. Kopia aktualnego wyciggu z wlasciwego rejestru lub ewidencji.

3. Aktualizacja planu i harmonogramu dziatan wraz z opisem rezultatéw realizacji zadania publicznego oraz kalkulacji

przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego z podzialem na zrédta finansowania.
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Zarzadzenie nr 97/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik
z dnia 16 sierpnia 2023 r.

w sprawie szczegélowych zasad i trybu przeprowadzania oceny i kontroli realizacji
zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz.40, ze zm.), art. 17 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 571.)
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin kontroli i oceny realizacji zadan publicznych zlecanych przez
Miasto i Gming Kérnik podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, stanowiacy integralny zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Komunikacji Spotecznej i

Inicjatyw Lokalnych.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Lrzemysiay

STRE
-39 iski



Zatacznik do Zarzadzenia nr 97/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik
z dnia 16 sierpnia 2023 r.

Regulamin realizacji zadan publicznych zlecanych przez Miasto i Gmine Kérnik
organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o kt6rych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Rozdzial 1.
Przepisy ogélne

§1

Regulamin kontroli i oceny realizacji zadaf publicznych zlecanych przez Miasto i Gmine Kérnik
organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwany dalej ,,Regulaminem”,
okresla organizacjg i tryb przeprowadzania kontroli i oceny zadan publicznych.

§2

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

D
3)
4)
5)

6)

7

8)

9)

Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzgd Miasta i Gminy Kérnik;

Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gming Kémik;

Burmistrzu — nalezy przez to rozumieé Burmistrza Miasta i Gminy Kérnik;
Organizacji pozarzgdowej — nalezy przez to rozumieé organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o
dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Kontroli — nalezy przez to rozumieé kontrolg i oceng realizacji zleconych zadan
publicznych;

Podmiocie kontrolowanym — nalezy przez to rozumieé organizacje pozarzgdowe oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci
pozytku publicznego i o wolontariacie realizujace zadania zlecone przez Miasto i
Gming Kérnik, wobec ktérych toczy sie postgpowanie kontrolne;

Kierowniku podmiotu kontrolowanego — nalezy przez to rozumieé osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania organizacji pozarzadowej oraz podmiotu
wymienionego w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, zgodnie z dziatem IT Krajowego Rejestru
Sadowego, innym rejestrem, statutem lub udzielonym petnomocnictwem;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 . o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. 22023 ., poz. 571.);
Kontrolujacych — nalezy przez to rozumieé pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
Kérnik upowaznionych do przeprowadzenia kontroli przez Burmistrza Miasta i
Gminy Kérnik lub inng osobg dziatajacg w zakresie udzielonego jej upowaznienia;

10) Umowie — nalezy przez to rozumieé umowe o wsparcie realizacji zadania publicznego

zawartg pomi¢dzy Miastem i Gming Kérnik a organizacjg pozarzagdows lub
podmiotem wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

§3

1. Celem kontroli jest ocena zadan publicznych, ktére zlecono do realizacji i na ktére udzielono
dotacji ze srodkéw publicznych, z uwzglednieniem nastgpujacych kryteriéw:

1)
2)

stanu realizacji zadania;

efektywnodci, przez ktérg nalezy rozumieé uzyskanie mozliwie najlepszych efektéw z
poniesionych naktadéw;

rzetelnoscei, przez ktéra nalezy rozumieé nalezyte i terminowe wykonanie zadania;
prawidtowosci wykorzystania §rodkéw publicznych na realizacje zadania;
prowadzenia dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy;



6) jakosci wykonania zadania, przez ktérg nalezy rozumie¢ wykonanie zadania zgodnie z
obowigzujgcymi standardami.
2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje swoim zakresem:
1) wykonanie zadania zgodnie z umows

2) prowadzenie dokumentacji merytorycznej i finansowej, pozwalajgcej na oceng
realizowanego zadania.

3) wykorzystanie érodkéw otrzymanych z budzetu Miasta i Gminy Kérnik, zgodnie z
przeznaczeniem

§4

Kontrola moze byé przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

Rozdzial 2
System kontroli realizacji zadan publicznych

§5
1. Dziatalnoé¢ kontrolng w rozumieniu art. 17 ustawy sprawuja:

1) Burmistrz

2) Wydziat Komunikacji Spotecznej i Inicjatyw Lokalnych oraz Wydziat Gospodarki
Finansowej

3) inne osoby dziatajace w zakresie udzielonych im upowaznien.

2. Dzialalnoéé, o ktérej mowa w ust. 1 realizowana jest w formie:

1) weryfikacji sprawozdan koficowych z realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa
w §18 ustawy;

2) kontroli, w tym doraznej, wynikajacej z potrzeby pilnego zbadania nagtych zdarzef
majacych znaczenie dla realizacji zadania publicznego lub przeprowadzone w
zwigzku z wplywajacymi skargami i wnioskami.

3. Kontrole ze wzgledu na zakres merytoryczny dzielg sig na:

1) kompleksowe — obejmujace catos¢ realizacji zadania;

2) problemowe — obejmujgce wskazana czgé¢ zleconego zadania publicznego;

3) sprawdzajace — obejmujace sprawdzenie i oceng stanu realizacji zalecen
pokontrolnych wydanych w toku wczeéniej przeprowadzonych kontroli, kt6rych
wynik budzit watpliwoéci, co do prawidtowosci realizacji zadania.

Rozdziat 3
Podstawa przeprowadzenia kontroli

§6
1. Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi pisemne upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli podpisane przez Burmistrza lub inng osobg dziatajaca w zakresie udzielonych jej
upowaznien.
2. W upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli nalezy w szczeg6lnosci wskazac:
1) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujacego;
2) podstawe prawna podjecia kontroli;
3) zakres kontroli i okres objety kontrolg;
4) nazwe podmiotu kontrolowanego

§7
W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje konieczno$é wydluzenia czasu
trwania czynnosci kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli, Burmistiz lub inna upowazniona
przez niego osoba przediuza wazno$¢ upowaznienia do przeprowadzania kontroli.



Rozdzial 4
Prawa i obowiazki kontrolujacych i kontrolowanych

§8

Kontrolujgcy przed rozpoczeciem czynnoéci kontrolnych przedstawia kierownikowi podmiotu
kontrolowanego upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

. Kontrolujgcy ma obowigzek wykonywaé czynnoéci kontrolne w sposéb obiektywny, rzetelny,
terminowy, zapewniajgcy podmiotowi kontrolowanemu czynny udziat w kontroli.

W ramach kontroli realizacji zadania publicznego, kontrolujacy z zachowaniem przepiséw o
ochronie danych osobowych, moga bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub
mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywanego zadania oraz zada¢ udzielania
ustnie lub na pisSmie informacji dotyczgcych wykonywania zadania publicznego.

. Kontrolujgcy ma prawo do swobodnego wstepu i poruszania si¢ po terenie podmiotu
kontrolowanego.

Kontrolujacy jest zobowigzany zachowaé w tajemnicy informacje, ktdre uzyskat w zwiazku z
wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych.

Kierownik podmiotu kontrolowanego za zadanie kontrolujgcego jest zobowiazany dostarczy¢
lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w
terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

. Kierownik podmiotu kontrolowanego ma obowiazek sporzadzania na zadanie kontrolujgcego

kopii odpiséw lub wyciggdéw z dokumentéw, jak réwniez zestawiefi i obliczen sporzgdzanych

na podstawie dokumentéw oraz potwierdzania ich zgodno$ci z oryginatem z zachowaniem
przepiséw o ochronie danych osobowych.

. Kontrolujgcy ma prawo do ogledzin obiektéw, sktadnikéw majatkowych i przebiegu
okreslonych czynnosci majgcych zwiazek z realizowanym przez kontrolowanego zadaniem.

Rozdziat 5
Miejsce kontroli
§9

Kontrola realizacji zadania publicznego moze odbywaé si¢ zaréwno w siedzibie podmiotu
kontrolowanego, jak i w miejscu realizacji przez niego zadania publicznego w dniach i
godzinach pracy obowigzujacych podmiot kontrolowany.

. Weryfikacja sprawozdan z realizacji zadan publicznych i dokumentéw na zgdanie odbywa si¢
w siedzibie Urzedu.



Rozdzial 6
Zawiadomienie o kontroli
810

1. Przed rozpoczeciem kontroli kontrolujacy zawiadamia telefonicznie lub pisemnie kierownika
podmiotu kontrolowanego o terminie i zakresie kontroli.

2. W przypadku telefonicznego powiadamiania o kontroli, kontrolujgcy sporzadza notatke
stuzbowa z rozmowy, ktéra nastgpnie zostaje wigczona do akt sprawy

Rozdziat 7
Dokumentowanie czynnosci kontrolnych
§11

1. Ustalenia kontroli oraz jej wyniki kontrolujacy opisuje w protokole kontroli, w sposdb
uporzadkowany i zwigzly .

2. Protokét kontroli powinien okresli¢ stan faktyczny stanowigcy podstawe do oceny realizacji
kontrolowanego zadania publicznego, ewentualne nieprawidtowosci i uchybienia, ich
przyczyny i skutki oraz osoby za nie odpowiedzialne.

3. Protokét powinien w szczegdlnosci zawierac:
1) nazwe kontrolowanej organizacji pozarzadowej;

2) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego oraz numer i datg wydania
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

3) datg rozpoczecia i zakoficzenia czynnosci kontrolnych;

4) okreélenie zakresu kontroli, okresu kontrolowanego oraz wskazanie nazwy
kontrolowanego zadania publicznego;

5) stwierdzone podczas kontroli fakty stanowigce podstawe do oceny realizacji zadania
publicznego, w szczegdlnoéci konkretne nieprawidtowosci;

6) date i miejsce podpisania protokotu;
7) podpis kontrolujgcego i kierownika organizacji pozarzgdowej.
Rozdziat 8
Zastrzezenia do protokotu
§12

1. Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen co do ustalen w protokole.



2. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na piémie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu.

3. W razie zgtoszenia zastrzezenf kontrolujacy dokonujg ich analizy i w miarg potrzeby
podejmujg dodatkowe czynnoéci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen
zmieniajg lub uzupelniajg odpowiednig czesé protokotu kontroli.

4. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catodci lub czeéci kontrolujgcy przekazuja na pi§mie
swoje stanowisko zglaszajgcemu zastrzezenia.

Rozdziat 9
Odmowa podpisania protokolu
§13

1. Kierownik podmiotu kontrolowanego moze odméwié podpisania protokotu kontroli, sktadajac
w terminie 5 dni od jego otrzymania wyjasnien odmowy.

2. O odmowie podpisania protokotu kontroli kontrolujgcy zamieszczajg wzmianke w protokole.

3. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez osobg wymieniona w ust. 1 nie stanowi
przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacych i realizacji ustalefi kontroli.

Rozdziat 10
Zalecenia pokontrolne
§14

1. Na podstawie wynikéw kontroli kierowane sa do organizacji pozarzadowej zalecenia
pokontrolne wskazujace nieprawidtowosci.

2. Zalecenie pokontrolne przekazuje si¢ kontrolowanej organizacji nie p6zniej niz w terminie 14
dni od podpisania protokotu kontroli.

3. Organizacja pozarzadowa jest zobowiazana w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego do wykonania zalecefi pokontrolnych i powiadomienia o tym organu
kontrolnego. Informacjg o tym obowigzku nalezy zamieéci¢ w zaleceniach pokontrolnych.

Rozdziat 11
Konsekwencje nieprawidiowosci
§15

Protokét kontroli oraz zalecenia pokontrolne mogg stanowié podstawe do podjecia ewentualnych
dalszych czynnoSci przewidzianych w odrgbnych przepisach prawa, w tym regulujacych tryb zwrotu
dotacji oraz naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.



Rozdzial 12
Sprawozdania z realizacji zadania publicznego
§16

1. Podmiot realizujgcy zadanie publiczne, na kiére uzyskat $rodki z budzetu Gminy, sktada
sprawozdanie z realizacji zadania publicznego, zgodnie ze wzorem wynikajacym z
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdaf z wykonania tych zadaf (Dz. U. z 2018
r. poz. 2057)

2. W przypadku niezlozenia sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1 organ wzywa pisemnie
organizacje pozarzadowa realizujgcg zadanie publiczne do ztoZenia sprawozdania. W pi§mie
skierowanym do organizacji pozarzadowej okresla sig ostateczny termin ztozenia sprawozdania.

§17
1. Po ztozeniu przez organizacje pozarzadowg sprawozdania z realizacji zadania publicznego:

1) kontrolujgcy dokonujg oceny realizacji zadania publicznego pod wzgledem
merytorycznym, w szczegdlnosci sprawdzaja rzeczywisty przebieg realizacji
zadania oraz realizacji celéw okreslonych w ofercie (zgodnie z harmonogramem
dziatan, liczbowej skali dziatan, spelnienie obowigzku promocyjno —
informacyjnego),

2) kontrolujacy dokonujg oceny realizacji zadania publicznego pod wzglgdem
finansowym tzn. sprawdzajg dokumenty finansowo — ksiegowe zwigzane z
realizacjg zadania, w szczeg6lnodci: zgodnosé wydatkowania dotacji, srodkéw
whasnych, z innych Zrédel, z wptat i optat adresatéw, prowadzenia wyodrgbnione;
dokumentacji finansowo — ksiggowej, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.)

2. Rozliczenie dofinansowania nastgpuje na podstawie zestawienia dokumentéw ksiggowych,
#rédtowych dokumentéw ksiegowych analizowanych w czasie kontroli sprawozdan oraz
przedstawionych do wgladu Zrédtowych dokumentéw ksiggowych oraz innych dokumentéw
zwigzanych z realizacjg zadania, jesli zostaty okre§lone w umowie.

§18

1. Dokumenty Zrédiowe stanowigce dowdd poniesienia wydatku, powinny by¢ wystawione na
organizacjg pozarzgdowa oraz zawiera¢ sporzadzony w spos6b trwaly opis zawierajacy:

1) pieczeé organizacji pozarzadowej;
2) opis wydatku i jego przeznaczenie;
3) numer uMOWY;

4) kwote kosztu kwalifikowanego w ramach zadania;



5) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz Zrédia finansowania (dotacja, wkiad wiasny,
§rodki pozyskane z innych Zrddet);

6) akceptacj¢ wydatku pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym
podpisang przez osoby upowaznione;

7) datg zaptaty i formy platnosci;
8) zatwierdzenie do zaptaty.
2. Dopuszcza sig zastosowanie pieczatki w celu wiadciwego opisu dokumentéw.

3. Za prawidlowe opisanie dokumentéw ksiggowych oraz ich przechowywanie odpowiedzialna
jest organizacja pozarzadowa.



